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Guida Operativa SmartBandi

1. LOGIN

Per effettuare il login in area riservata nella piattaforma SmartBandi (https://smartbandi.regione.marche.it/),

premere il tasto in alto a destra “Accedi all’area personale”

@ Regione Marche Accedi all'area personale

SmkEWdBandi

() wro

La piattaforma Smart Bandi permette la ricezione di istanze digitali di partecipazione a bandi di contributo e finanziamento promossi da
Regione Marche.
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Successivamente scegliere una opzione di accesso tra SPID — CIE — CNS

%hesion e

Sistema di Autenticazione

Cohesion - SPID - CielD Altre Autenticazioni

[ @ Entra con Cohesion } E Accedi con CNS ':,‘5} Entra con CIE-ID o Entra con SPID

Nella pagina iniziale (home page) sono presenti, per tutti, alcuni news e comunicazioni pubbliche.

T Regonemarcne Accedi all'area personale
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La piattaforma Smart Bandi permette la ricezione di istanze digitali di par a bandi di ¢ e promossi da Regione Marche.
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2. AREA RISERVATA

Dopo aver effettuato la login (“Accedi all’area personale”) 1’utente puo:

- Compilare una nuova istanza, attraverso la funzionalita “Nuova Istanza”
- Prendere visione delle domande ancora in bozza (ovvero non inviate), attraverso la funzionalita

“|stanze in Bozza”

- Prendere visione delle domande inviate e protocollate, attraverso la funzionalita “Istanze Inviate”

i | Regione Marche

Sk Bandi)

Nuova Istanza

Istanze in Bozza Istanze Inviate

Principali funzionalita

S Nuova Istanza Istanze in Bozza

Accedendo a questa sezione potrai In questa sezione troverai i tuo

partecipare ad un bando di contributo o documenti non ancora inviati

finanziamento

3. COMPILAZIONE

LogOut

Istanze Inviate

In questa sezione troverai tuttii
documenti compilati e inviati

@ Benvenutc LELES 00 & "J ESEEE

Dopo aver selezionato 1’opzione “Nuova istanza” 1’utente puo selezionare il bando di interesse (come da

immagine di esempio)

Nuova Istanza

Filtra

Bandi Reginnay I

m Codice

Ordina per

Des(riziune/

@B < @ y

Ccuoos cuoo2
Awviso pubblico per il sostegno Bando eventi espositivi
dell'editoria culturale

B
Ccuoo3

Bando sostegno arte contemporanea

L.R. 4/10 - Bando Eventi

espositivi di rilievo regionale

L.R. 4/10 - Bando sostegno
L.R. 4/10 - Sostegno all'arte contemporanea
all'editoria culturale - Avviso
pubblico per acquisto
pubblicazioni di interesse
regionali edite negli anni
2021-2022-2023

P /
il
Cuoo4

Bando archivi storici comunali

L.R. 4/10 - Bando per il
sostegno a progetti di rilievo
regionale per la
valorizzazione di Archivi
storici presentati da Comuni

del territorio marchigiano

All’interno della maschera prendere visione della “nota informativa” dove sono inserite importanti

informazioni di supporto alla compilazione.
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— (D ATTENZIONE /

AVVISO PUBBLICO

“Vista e trasmetti Documento’

wviatc”

® Nonutilizzare Internet Explorer ma altri browser

Chrome, Firefox)

« E'possibile salvare in "bozza” il documento premendo il tasto "Salva Bozza' Il documenta "bozza” sara nella sezione "Istanze in Bozza”

« Durante la compilazione del modulo non premere mai il bottone INDIETRO del browser ma utilizzare esclusivamente i bottoni di navigazione o1 link
previsti nella pagina

« Per assistenza contattare

Compilare quindi tutti i campi obbligatori e tutti i campi di interesse per la specifica domanda. In fondo alla
domanda premere il tasto:

“Avanti” per avanzare sulle schede, finché non presente il tasto “Genera”
“Salava Bozza” per salvare in bozza il lavoro effettuato

I campi obbligatori sono individuati dalla dicitura “(obbl.)”
Codice Fiscale fobd)

D

In caso di salvataggio definitivo (tasto “Avanti” poi “Genera”) i campi obbligatori saranno anche indicati in
rosso e indicati nell’alert di riepilogo, come da immagini seguenti

D Si prende visione dell'informativa sul trattamento dei dati personali (obbl)

* ATTENZIONE! E necessario comailare correttamente questo campo. &
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IMPORTANTE

|

Premere frequentemente il tasto “Salva Bozza” presente nella testata e in fondo alla form di compilazione
della domanda. Questo permettera di non perdere il lavoro gia effettuato.

— Dati Documento

Id Documento

Data Documento

Cadice Fiscale

Cognome Mome

269893 12/04/202313:27:40 eo
— Compilatore *

Nata Mascita

Per recuperare un documento salvato in bozza, dalla home (dell’area riservata) selezionare 1’opzione
“Istanze in bozza” e successivamente premere, sul relativo documento, il tasto “Menu” e poi “Modifica”
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s cuoo2
Bando eventi espositivi

Autore: me————
MN? Documento: 269893

Data Creazione: 12/06/2023

o Elimina
o Stato

e /

Cuoos
Ayviso pubblico per il

sostegno dell’editaria

culturale
Autore: See———
N® Docum e, oo

Data Creazione: 11/04/2023

@ Modifica

’ Cuooz
Bando eventi espositivi

Autore: ee———
MN” Documento: 269860
Data Creazione: 05/04/2023
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4. GESTIONE DELLA DELEGA

Qualora il compilatore fosse persona delegata dal rappresentante legale (o dal rappresentante legale dei soggetti
di rete) e OBBLIGATORIO allegare apposita DELEGA (predisposta dalla piattaforma) firmata digitalmente

o con firma autografa allegato documento di identita da chi ne ha titolo.

Compilare i dati Impresa/Ente e i dati del Rappresentante Legale, poi premere il tasto “Scarica Delega” (che
verra scaricata nella cartella “Download” o altra cartella di download del proprio browser)

Delega alla compilazione

Scarica Delega

Se il compilatore dell'istanza & diverso dal rappresentante legale  obbligatorio scaricare e ricaricare il file di autorizzazione alla delega, firmato digitalmente o in maniera autografo con allegato un
documento di riconoscimento.

__________________________________________________________________________________________________________________________

Delega (g).pdf

In attesa di risposta da smartbang

Trascina qui il file della del

— Altre informazioni

lone.marche.it...

A

Far firmare la delega e ricaricarla nell’apposita area.

| Delega alla compilazione

Se il compilatore dell'istanza & diverso dal rappresentante legale & obbligatorio scaricare e ricaricare il file di autorizzazione alla delega, firmato digitalmente o in maniera autografo con allegato un

documentuo di riconoscimento.

Scarica Delega

Rimuovi file

sa dalla sede legale):
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5. VISTAE TRASMETTI DOCUMENTO

Dopo aver compilato tutti i campi obbligatori e di interesse, premere il tasto in fondo alla maschera “Genera”
(se presenti piu tab, premere il tasto “Avanti” e poi “Genera”)

Al fine di inviare definitivamente 1’istanza & necessario premere il tasto “Vista e Trasmetti Documento” nella
pagina successiva alla domanda

(i) MPORTANTE

Per inviare l'istanza premere il tasto “Vista e Trasmetti Documento®.

Vista e Trasmetti Documento

=  Mod_RichiestaGenerica_Bandi + 0 o

Esione £y Smart CETD

Dopo aver premuto il tasto “Vista e Trasmetti Documento” si ricevera conferma come da immagine seguente

Risultato Firme/Visto

°Passo 0 [Trasmissione] OK

°Passo 1 [Protocollazione] Segnatura: PRTI = - =

E onere del richiedente verificare che il sistema abbia generato la segnatura di protocollo (e che la domanda
generata non sia rimasta nella sezione di menu denominata “Istanze in bozza”).
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La domanda correttamente trasmessa sara presente nella sezione “Istanze Inviate” della piattaforma da cui

sara anche possibile prendere visione della segnatura di protocollo.

Istanze Inviate

= Filtro Documenti
| Storico Documenti 1 di 1 Ordinamento Dal meno recente

1 documento & in fase di istruttoria

.

Gelleditoria culturale

AUTore: 13366 e— —
Documento: 268869
O . Iz
2 Lreazione: 06/04/2023
PRTEST- Joamas-

14/04/2023 11227

Torna Indietro

Il richiedente, in qualsiasi momento, puo prendere visione dello stato di avanzamento della domanda
premendo il tasto “Menu” sulla singola istanza e successivamente il tasto come da immagine seguente

Protocollo: PRTEST-269869-
20230414112748
Data Invio: 14/04/2023 11:27

Visualizza
Tc

Salva

Dati
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